DREKOPF

ENTSORGUNG - RECYCLING

https.://www.drekopf.de/job/ausbildung-zum-kaufmann-fuer-bueromanagement-2026-m-w-d-erkelenz/

Ausbildung zum Kaufmann fur Biromanagement
2026 (m/w/d)

Die Drekopf-Gruppe ist ein flihrendes Entsorgungsunternehmen am linken
Niederrhein, spezialisiert auf nachhaltige Abfallwirtschaft. Mit unseren
Dienstleistungen tragen wir aktiv dazu bei, Umwelt und Gesellschaft zukunftsfahig
zu gestalten. Damit unser Biroalltag genauso reibungslos lauft wie unsere Logistik,
suchen wir motivierte Nachwuchskréfte, die Lust haben, Verantwortung zu
Ubernehmen und die Zukunft mitzugestalten.

Fir den Standort Erkelenz bieten wir zum 01.08.2026 einen
Ausbildungsplatz: Kaufmann fiir Biromanagement (m/w/d)
Das erwartet Dich:

* Organisation und Koordination von Biro- und Verwaltungsabldufen, wie
zum Beispiel Koordination von Terminen, Telefonieren, Schriftverkehr
flhren

» wesentliche Ablaufe in der (Finanz-)Buchhaltung

* Personalwesen und Lohnbuchhaltung

¢ Planung und Disposition von Kundenauftrdgen

* Vertrieb/Marketing

e Kommunikation mit Kunden, Lieferanten und internen Abteilungen

Deine Ausbildung im Uberblick:

* Beginn: August 2026
e Dauer: 3 Jahre (i. d. R)
* Berufsschule: 2x wochentlich

Das erwarten wir von Dir:

¢ Interesse an kaufmannischen Abldufen und Organisation

¢ Grundkenntnisse in den Office-Anwendungen

* Lernbereitschaft, Zuverlassigkeit, Eigeninitiative

e die Fahigkeit Dich miindlich sowie schriftlich gut auszudriicken

Das bieten wir Dir:

» einen Job mit Zukunft und Ubernahmechancen

» abwechslungsreiche Ausbildungsinhalte

e Attraktive Ausbildungsvergiitung und Zusatzleistungen

¢ Unterstlitzung durch erfahrene Ausbilder:innen

* Gesundheitsvorsorge, Corporate Benefits und regelméBige Firmenevents
e ein starkes Team und nette Kollegen:innen

Du bist ein Organisationstalent, hast Spaf3 an der Arbeit mit Computern und bist
engagiert?

Drekopf Recyclingzentrum Erkelenz GmbH

Drekopf Recyclingzentrum Erkelenz
GmbH

Arbeitspensum
Vollzeit

Start Anstellung
01.08.2025

Dauer der Anstellung
Unbefristet

Arbeitsort
Ferdinand-Clasen-Str. 35, 41812,
Erkelenz, Nordrhein-Westfalen,
Deutschland

Veroffentlichungsdatum
16. Dezember 2025

Gilltig bis
01.08.2026

Kontakte

Drekopf Recyclingzentrum
Erkelenz GmbH

Katrin Gottschalk
Ferdinand-Clasen-StraBe 35
41812 Erkelenz

bewerbungen-erkelenz@drekopf.de

02431/9744-25

Recycling - Aktenvernichtung
https://www.drekopf.de


mailto:bewerbungen-erkelenz@drekopf.de

Bewirb dich jetzt!

Wenn du Lust hast, deine Karriere im Blromanagement zu starten und gleichzeitig
einen Beitrag zur Umwelt zu leisten, freuen wir uns auf deine Bewerbung!

Drekopf Recyclingzentrum Erkelenz GmbH Recycling - Aktenvernichtung
https://www.drekopf.de
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